
代理入札を行う場合（紙入札） 

入札参加資格者名簿に登録している代表者以外の方が入札に参加する場合、入札時に「委任状」が必要です。（任意様式） 

入札当日、委任状と入札代理人の印鑑をご持参ください。（下記は工事の例ですが、委託・物品においても同様です。） 

入札書を封筒に入れた際に押す封印は、代理人の印鑑をご使用ください。 

入札日を記入 

代理人の印を押印 

（委任状・入札書と

一致すること。 

シャチハタ不可） 

社印・代表者印

を押印 

代理人の方が入札

金額を記入。 

金額の頭に「金」を 

記入すること。 

代理入札の場合は、

代表者印は省略可

とします。 


