
様式Ｋ　職員体制
                                        　　　　　　                                　  　　　　　　
	役　　職
	担当業務内容
	能力、資格、実務経験年数など
	雇　用　形　態
	年齢層
	勤務時間
	備　考

	
	
	
	正社員
	契約社員
	パートタイムイム
	その他
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


■提出　Ａ４版（片面）必要枚数

【記入にあたっての留意点】
○全体
・記入する欄が不足する場合は、適宜行を追加してください。
・備考欄には、以下に示す事項のほか、特記事項を記載してください。

・配置を予定する職員を記入してください。新規雇用を予定する場合は備考欄にその旨を記入してください。
○役職
本業務を実施する上で必要と思われる役職や担当を設定してください。ただし、本業務の責任者である「総括責任者」及びその者を補佐する役職（複数名可）は必ず記入してください。役職と担当は兼務することができます。
○能力、資格、実務経験年数など
実際に配置する予定職員を想定の上記入してください。
○雇用形態
実際に勤務する職員を想定して該当する欄に○印を記入してください。
【定義】　＜引用＞厚生労働省ホームページ
契約社員：正社員と違って、労働契約にあらかじめ雇用期間が定められている場合があります。
このような期間の定めのある労働契約は、労働者と使用者の合意により契約期間を定めたものであり、契約期間の満了によって労働契約は自動的に終了することとなります。１回当たりの契約期間の上限は一定の場合を除いて３年です。
パートタイム：１週間の所定労働時間が、同じ事業所に雇用されている正社員と比べて短い労働者をいいます（パートタイム労働法では、「短時間労働者」といいます）。「パートタイマー」や「アルバイト」など、呼び方は異なっても、この条件を満たせばパートタイム労働法上のパートタイム労働者となります。
○年齢層
目安で結構ですので記入してください。（例：40代、20～30代など）
○備考
・勤務地が当該施設でなく、他所で本業務に従事する員を置く場合は、備考欄にその旨記入し、週間勤務時間に従事時間を記入してください。

・グループ団体の場合は、備考欄にその者が所属する法人名を記載してください。
・「雇用形態」で「その他」に該当する者はその内容を具体的に記入してください。
様式Ｊ　職員体制【記入例】
                                        　　　　　　                                　  　　　　　　
	役　職
	主な担当業務内容
	能力、資格、
実務経験・実績・年数など
	雇　用　形　態
	年齢層
	勤務時間

	備　考

	
	
	
	正社員
	契約社員
	パートタイムイム
	その他
	
	
	

	総括責任者
	羽黒中央公園のマネージメント全般
	○○体育館の管理運営責任者　○年
	○
	
	
	
	40代
	40ｈ
	○○○株式会社

	副統括責任者（兼施設運営業務責任者）
	運営業務全般、庶務事務、財務・予算管理
	○○体育館での運営業務〇年
体育施設運営士
	○
	
	
	
	30代
	40ｈ
	○○○株式会社

	企画担当
	事業企画実施
	○○○グラウンドで□□、□□、□□などを企画実施
	○
	
	
	
	20代
	
	○○○株式会社

	施設管理業務
責任者
	施設管理全般
	上級体育施設管理士
防火管理者資格
○○体育館で施設管理〇年
	○
	
	
	
	50代
	40ｈ
	新規採用
株式会社〇〇〇

	トレーニングルーム運営担当
	トレーニングルーム全般
	トレーニング指導士
アスレチックトレーナー
	○
	
	
	
	30代
	40ｈ
	○○○株式会社

	施設運営スタッフ
	経理事務、利用者管理
	
	
	○
	
	
	20代
	20h
	新規採用
○○○株式会社

	施設管理スタッフ
	施設維持管理業務
	
	○
	
	
	
	40代
	
	株式会社〇〇〇

	ﾄﾚｰﾆﾝｸﾞﾙｰﾑｽﾀｯﾌ
	ﾏｼﾝ・ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ指導
	
	
	○
	
	
	30代
	
	○○○株式会社

	マルチスタッフ　10名
	業務全般
	
	
	
	○
	
	20～60代
	
	○○○株式会社


■提出　Ａ４版（片面）必要枚数

